Erfassung von Publikationsdatensatzen

KUPS-Account anlegen, Oberfldache bedienen, Datensatze anlegen

.  Startseite: kups.ub.uni-koeln.de

Universitat zu Koln Anmelden Registrieren 22 Deutsch @

Kolner UniversitatsPublikationsServer

Ober KUPS Suchen Blattern Statistik

KUPS Veroffentlichen in KUPS hre Veroffentlichungen

Hochschulschriftenserver So geht's: Volltext Frei zuganglich mit Open

und Hochschulbibliographie verdoffentlichen - Access
Publikationsdaten erfassen

Rechtliches KUPS in Zahlen Ansprechpartner
Nutzer-, Autoren- und Statistiken zu Repository Fragen? Wir helfen Ihnen
Urheberrecht und Nutzung gerne weiter!

Auf der Startseite kups.ub.uni-koeln.de sind verschiedene Funktionalitaten zur Bearbeitung
hinterlegt. Ferner ist diese Seite das Portal zur Recherche und Anzeige von Eintragen.

Funktionalitaten im Kopfbereich der Seite:

e Anmelden/Registrieren
e Allg. Information, Suchen, Blittern, Statistik im Uberblick

Hauptbereich (Kacheln) der Seite:

e Hochschulschriftenserver allgemein

e Publizieren bzw. Datensatze erfassen (Dokumenttypen, Anleitung zur Erfassung, Hinweise fir
Doktoranden etc.)

e Informationen zu Open Access, Statistiken und Kontaktmaoglichkeiten

Diese Seiten werden immer wieder umgearbeitet, so dass sich Inhalte und Layout verandern kénnen.
Hinter der Kachel , Volltext vertffentlichen ...“ liegen weitere Tipps zur Datenerfassung.

Alle Bereiche bzw. Funktionalitdten sind frei zuganglich. Fir weitere Funktionen — das Anlegen eines
Datensatzes, der Uberblick tiber die eigene Publikationenliste etc. - muss man einen KUPS-Account
besitzen. Er kann Gber die Schaltflache Registrieren selbst angelegt werden.



Hinweis zum Ablauf der Bearbeitung von Datensatzen

Ein Autor oder Einreicher kann Datensatze mit/ohne Volltext anlegen (bibliographische Daten
erfassen, Volltext hochladen). Er verschiebt diese Datenséatze in den Begutachtungsordner (versteckt
liegender Serverbereich). Ein Redakteur begutachtet die Datensatze im Begutachtungsordner und
verschiebt die Datensatze in den Archivbereich. Erst danach sind die Datensatze offiziell und
weltweit sichtbar.

Il.  Einen KUPS-Account einrichten (personenbezogen)

Bei der erstmaligen Nutzung muss man sich iber die Schaltflache Registrieren im Kopf der Seite
einen KUPS-Account einrichten.

e Felder ausfiillen und lber Registrieren im unteren Bereich freigeben
e Registrierungsmail an die angegebene Mailadresse abwarten und den Anweisungen in der
Mail folgen

Damit ist ein KUPS-Account angelegt mit den Rechten fiir den Nutzertyp , Autor”.

Ober KUPS  Suchen Blattern Statistik -

Start ) Registrieren
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Titel Vorname(n) Familienname

Name:

) E-Mail-Adresse:
</ Benutzername:

) Passwort:

Captcha: Ich bin kein Roboter.

1. Daten des eigenen KUPS-Accounts erganzen

Zur Vereinfachung der Erfassung und Bearbeitung von Datensatzen sollten die Profil-Daten des KUPS-
Accounts entweder direkt bei der erstmaligen Registrierung oder nachtraglich erganzt werden. Man
kann

e Fakultdten/Institute/Einrichtungen

e Themengebiete (Sachgruppen der Deutschen Nationalbibliothek)

e Sprache der Publikationen (aktuell eingerichtet: die haufigsten européischen Sprachen —
Erweiterung auf Anfrage an KUPS-Admin)



vorbelegen. Wenn man kontinuierlich seine Daten erfasst, wird die Datenerfassung durch diese
Vorbelegung wesentlich vereinfacht. Die entsprechenden Felder der Eingabemaske sind dann
vorausgefllt. Bei der konkreten Bearbeitung von Datensatzen kann man die Vorbelegungen bei
Bedarf I6schen oder ergdnzen. Vorbelegte Institute kénnen geldscht werden (STRG-linke Maustaste),
weitere Institute konnen hinzugefiigt werden (Auswahl mit der Maus + STRG). Entsprechendes gilt
fir die Themengebiete und die Sprachauswahl.

Nach erfolgter Anmeldung kann man sein Profil einsehen und andern: Dazu muss man sich tber
Anmelden im Kopf der Webseite anmelden und Mein Konto aufrufen:

wa
Kolner UniversititsPublikationsServer £

UberKUPS Suchen Blattern Statistik VELTSUIS)

Angemeldet als Christine Maier Protokolldaten verwalten Benutzerprofil Begutachtung

Publikationen verwalten

Eigene Kollektionen verwalten Gespeicherte Suchen Adminbereich

Im Benutzerprofil werden die Profildaten angezeigt. Uber Bearbeiten kénnen sie gedndert werden.

http://kups.ub.uni-koeln.de/id/user/12618

Details Verlauf der Benutzeraktionen
Profile Bearbeiten
E-Mail-Adi . b.uni-koeln.de
von Benachric Nie
zur Rubrik "Eintrage zur

Zustellung bei fehlenden Nein
Ergebnissen:
Name: Christine Maler
Fakultat: Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat

Einrichtung/Fakultat/Seminar Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat > Fachgruppe Physik > Institut 1 fur Physik
Anstitut:  Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat > Fachgruppe Physik > Institut 2 fur Physik
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat > Fachgruppe Physik > Institut fur Biologische Physik
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat > Fachgruppe Physik > Institut flr Kernphysik
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat > Fachgruppe Physik > Institut fur Theoretische Physik

Themengebiet: Physik, Astronomie
Abteilung/Organisationseinheit: Universitats-und Stadtbibliothek Koin
Sichtbarkeit der E-Mail-Adresse: Ja
Nicht spezifierte Felder: OQrganisation, Adresse, Land, URL der Homepage, ORCID

Weitere definierte Felder

ID des Benutzers: 12618



start

Abbrechen Eingaben speichern und spater wetter bearbeiten

© E-Mail-Adresse:  maier@ub.uni-koeh.de
© Die E-Mail-Adresse soll fur alle sichtbar sein.
Sichtbarkeit der E-Mail-Adresse: | @ Die E-Mail-Adresse soll nur fur Administratoren sichtbar sein.
© Ohne Angabe

Passwort: a

© Personliche Infor

Titel Vorname(n) Familienname.

© Name: Christine Maier

ORCID:
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat -~

/
Sonderforschungsbereche |2
. Ehemalige Erziehungswissenschaftliche Fakultst =
Fakultat:  enermaige Heipadagogische Fakultat
Externe Einrichtung
Philosophische Fakultit —
Humanwissenschaftliche Fakultat
Rechtswissenschaftiche Fakukat

Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat: Fachgruppe Physi: Institut 1 fiir Physk.
Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat: Fachgruppe Physi: Institut 2 fiir Physk

Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultét: Fachgruppe Physik: Institut fur Biologische Physik.
S - Mathematisch-Naturwissenschaftiche Fakultat: Fachgmpne Phyak Institut fiir Kemphysk
Einrichtung/Fakultat/Seminar Mxthemats(h Naturwissenschaftiiche Fakultst: Fachan i: Institut fiir Theoretische Physik

Nnstitut:
AuBeruniverstre Fors(hungselnn(htungen pal fur Biologie des Ao

MPI fur Stoff ko
Physi, Astronomie =
Landwirtschaft e
Architektur

Themengebiet: oo

Im Bearbeitungsmodus kann man Fakultat, Institute, Themengebiet und Sprache auswahlen. Eine
Mehrfachauswahl ist méglich (STRG-Taste). Die Angaben miissen noch am Ende der Seite mit
Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten bestatigt werden.

Exkurs: Tab Mein Konto

Kolner UniversitatsPublikationsServer
Ober KUPS  Suchen Blittern Statistik WEELEGHIE)

Angemeldet als Christine Maler Protokolldaten verwalten Benutzerprofil Begutachtung

Publikationen verwaiten

Eigene Kollektionen verwalten Gespeicherte Suchen ‘Adminbereich

Im Unterschied zur normalen Sicht ohne Anmeldung sieht man als angemeldeter Benutzer zusatzlich
den Tab Mein Konto. Dahinter liegen unterschiedliche Funktionalitaten. Die wichtigsten:

e Publikationen verwalten: Eine Ubersicht tiber alle Publikationen, die man angelegt hat (In
Bearbeitung, In Begutachtung, Veroffentlicht, Geldscht), Anlegen neuer Datensatze
e Benutzerprofil: die eigenen Daten, s.o.

IV. Datensitze anlegen

Um Datensatze anlegen zu kdnnen, muss man sich mit seinem KUPS-Account anmelden.



Uber KUPS  Suchen Blattern Statistik .

Start ) Anmelden

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Soliten Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie es zuriicksetzen .

Benutzername: maier

PassWort:  eesssesssssseess

Wichtig: Bitte die Verwendung von Cookies auf Ihrem PC aktivieren!

Nach der Anmeldung sieht man den Arbeitsbildschirm.

Kolner UniversitatsPublikationsServer

Ober KUPS  Suchen Blsttern  Statistk  Mein Konto

@ Hilfe

& sbTex Bl vrooteren
[ Bearbeung, [1in Begutachtung. [)Veroffenticht. [JGeloscht
Letzie Aoderung @) Itel |Bublikabonsform | Status des EIOMrags

e Eintrage

Uber Neuer Eintrag oder Importieren hat man die Méglichkeit, neue Datensitze zu erfassen:

e Datenimport aus einer DOI

e Datenimport im BibTeX-Format
e Datenimport im EndNote-Format
e Manuelle Eingabe der Daten

Empfehlenswert ist der Datenimport aus einer DOI. Er verlduft vergleichsweise stabil und liefert in
der Mehrzahl der Falle eine solide Datenqualitat, die aber letzten Endes vom Verlag abhangt.
Ahnliches gilt fiir den Import von Datensatzen im BibTeX- bzw. EndNote-Format. Hierbei muss auf
Standard-Format im BibTeX- und EndNote-Code geachtet werden, Makros werden nicht verarbeitet.

Im Rahmen der Publikationsdatenbank werden nur bibliographische Daten erfasst, Volltexte werden

nicht hochgeladen.

V. DOI-Import eines Datensatzes

Beim DOI-Import werden zahlreiche Datenfelder mitgeliefert, nahezu alle neueren Publikationen,
insbesondere Zeitschriftenartikel, haben eine DOI. Via Copy&Paste kann die DOI direkt aus der
Webseite (Zeitschrift, Publikationsliste) Glbernommen werden.

Uber die Funktion Importieren DOI (via CrossRef) auswéahlen.



Start

@ Hilfe

Neuer Eintrag
Importieren aus | DOI (via CrossRef) E\

BibTeX

[OIn Bearbeitung. [JIn g DOI (via CrossRef) eroffentlicht. [ Geléscht.
‘Letzte Anderung o TntfnﬁNfEe...‘__._.._,_..n‘Status des Eintragg‘ ‘

Keine Eintrage
\ ] ool B oa [x] L
Anrahi ] ST

Im freien Feld kann die DOI eingetragen werden (Copy&Paste)
Start

Geben Sie eine DOI ein; orientieren Sie sich am folgenden Beispielformaten 10.1006/jmbi.1998.2354 @ oder doi:10.1006/jmbi.1998.2354 ®

10.22148/16.050

Test ohne Import Eintrage importieren

Test ohne Import bietet die Moéglichkeit, den Import zu testen (Dubletten etc.), Uber Eintrage
exportieren wird der Datensatz eingeladen. Es wird empfohlen, die Funktion Test ohne Import bei
jedem Datensatz vorab zu nutzen.

VI. Datensatz bearbeiten

Nach Abschluss des Datenimports wird der erste Schritt der Datenbearbeitung angezeigt: Die Angabe
der Publikationsform.

In fast allen Fallen wird via DOI die korrekte Publikationsform Gbermittelt. Trotzdem ist es an dieser
Stelle wichtig, zu Gberpriifen, ob die Angabe zur Publikationsform wirklich korrekt ist. Ist die
Publikationsform falsch, z.B. statt ,Beitrag in einem Buch” wurde ,Zeitschriftenartikel” Gibertragen,
muss sie an dieser Stelle korrigiert werden. Denn die Felder im anschliefRenden Erfassungsworkflow
richten sich nach der gewahlten Publikationsform.



Start

@ Import abgeschlossen: 1 Eintrag/Eintrage importiert.

Publikationsform v EGE W ELIT Y Titeldaten eingeben =+) Themen -+ Hinterlegen

Egaben Gechen ] spair Weley e Do

J Publikationsform a
2 Buch, Tagungsband oder juristischer Kommentar
Ein bei einem Verlag oder im Selbstverlag erschienenes Buch, ein Handbuch, ein Tagungsband, ein juristischer Kommentar etc.

@ Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel
Ein Artikel, ein Aufsatz, eine Rezension in einer Zeitschrift oder einer Zeitung

© Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder einem juristischen Kommentar
Ein Kapitel oder Abschnitt eines Buches, ein Lexikonartikel, ein Beitrag in einem juristischen Kommentar

) Veranstaltungsbeitrag
Beitrag oder Prasentation auf einer Veranstaltung, einer Tagung oder einem Kongress, z.B. ein Paper bzw. Langabstract, ein Vortrag, ein Poster, eine Vorlesung 0.a. Sollte der Beitrag in
einem Buch, einem Tagungsband oder einer Zeitschrift veroffentlicht worden sein, dann verwenden Sie bitte stattdessen den Typ "Beitrag in einem Buch ..." oder "Zeitschriftenartikel und
Zeitungsartikel", Vollstandige Tagungs- bzw. Kongresshande werden unter der Publikationsform "Buch ..." erfasst.

) Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte
Ein Preprint einer Veroffentlichung, ein Forschungs- oder Projektbericht, ein Arbeitspapier, ein Diskussionspapier u.a.

© Zeitschrift, Zeitung oder Periodische Veroffentlichung
Ein Zeitschriftenheft, ein Zeitungsheft, ein Jahrbuch oder ein Jahresbericht und andere periodisch erscheinende Veréffentlichungen (ohne Schriftenreihen)

© Hochschulschrift
Eine an der Universitat zu Koln eingereichte Abschlussarbeit (Bachelor, Master, Diplom, Magister etc.), eine Dissertation oder Habilitationsschrift.

Dissertations-Abstract
Abstract der Dissertation (nur fur Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat)

O Sonstiges
Nicht durch diese Kategorien abgedeckte Dokumentenarten

Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Nachster Schritt

Bei der Aufnahme von Publikationsdaten im Rahmen der Hochschulbibliographie werden keine
Volltexte hochgeladen. Der Schritt Datei hochladen kann entfallen. Zur Weiterbearbeitung wahlt man
den Tab Titeldaten eingeben aus. Fir die weitere Bearbeitung sind nur noch wenige Angaben zu
manuell zu erganzen, da durch den DOI-Import und evtl. Vorbelegungen im Autorenaccount bereits
viele Felder vorausgefillt sind.

Allgemein:

e Ergdnzt werden sollten generell nur die zur eindeutigen Identifikation notwendigen Angaben
sowie lokalspezifische Daten, sofern sie fehlen/offensichtlich fehlerhaft sind.

e Die importierten Daten sind in aller Regel korrekt. Eine ergdnzende Uberpriifung ist nicht
notwendig, es sei denn, Fehler sind offensichtlich.

e Eine Einheitlichkeit der Daten wird nicht angestrebt. Das betrifft vor allem die Schreibweise
der Vornamen (abgekiirzt, ausgeschrieben) und die Schreibweise der Zeitschriftentitel
(géngige Abkilrzungen oder komplett ausgeschrieben). Die Daten konnen in der
ausgelieferten Form Glbernommen werden.

Speziell:

e Autorenangaben: ORCID wird beim DOI-Import haufig mitgeliefert, wenn nicht, geniigt es,
die ORCID bei Kélner Autoren zu erganzen (falls bekannt). Die Mailadresse kann entfallen.

e Herausgeber bei Herausgeberschriften: dito

e Abstract: weglassen

e Angaben zur Finanzierung: weglassen

e Feld Begutachtet: angeben

e Fehlende Angaben zur Quelle (Buch, Zeitschrift) angeben: Titel, Verlagsangabe, ggf.
Umfangsangabe, Bandzadhlung, Heftnummer, Jahresangabe, ISSN/ISBN

e Alle weiteren Felder kédnnen leer/unverandert bleiben.



© Titel a
2 Shared Task for the Digizal Fumanizies Chapter &: Descripsion
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Ubersetzter Titel (-]
Titel Sprache
Ohne Angabe '
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Abstract Sprache
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! © Angaben zur Einrichtung, weitere Angaben zur Publikation
-

e 1 Fakuhstss

Sonderforschungsbereiche

Fe

Fakuhat

13
(FAKUIEE o sice Helpsdagogische Fakuiit |
Berne Einrichtung L=
Humanwissenschaftliche Fakulit
Rechtswissenschaftiiche Fakukst

Virtschafts- v, Sozizlwissenschaftiiche Fakukst Y,

Philosophische Fakultat: Fachergruppe 1: Kunstgeschichte, Musikwissenschaft, Medienkultur und Theater, Linguistik, IDH: Institut fiar Digital Humanities (IDH)

5 Fe Forsch ich
(%) B Fe MPI fir Biologie des Akems
E_ S || tenwivasine Fschpne T EC PP nict bty
L o feruniversiire Forschungssiny MPI fir Stoffwechssorschu
= o g
FSemimafinstitul || ~coan | Cuser of Excellence Gellular Stress Responses in Aging-Associated Dissases
CEPLAS - Cluster of Bxcellence on Plant Sciences
CERES - Cologne Center for Ethics, Rights, Economics, and Social Sciences of Heslth
COPT.ZENTRUM
OB @ Ja, die Publikation wurde begutachtet.

© Nein, die Publikation wurde nicht begutachtet.

[ Angaben zur Finanzierung der Publikation (nicht 6ffentlich sichtbarl)

Uni Koln Betrag in EUR a
Publikationskosten: = 1.
Viettere Eingsbefelder anzeigen
© Angaben zur Zeitschrift oder Zeitung
(D Titel der Zeitschrift oder Zeitung: = Journal of Cuktural Anahytics a8
Familienname Vorname{n) E-Mail Adresse ORCID a|
Herausgeber: | 1. ("]
Heftnummer: a
Bandzahlung: 8
@ Jahr: | Jahr: 2019 | Monat: | Nicht spezifient [o] Tag:|? [&] %]
Seiten: bis a8
Erscheinungsort a8
Verlag: a8
ISSN: =
| Referenzierung
DOE | doir10.22148/16.050 a
Link zum Dokument:  http://doi.crg/10.22148/16.050 a
URL Typ der URL a
Weitere URLS: Ohne Angabe [=]
Projektfinanzierung a8
1 ]
Vieitere Eingabefelder anzeigen
Projekttitel 8
7 v}
| &3 E-mail
'@ Referenzen
Freie Schlagworter
[URN al

wrninbn:dethbz:38-300255

@ Vorheriger Schekt" || Elngaben spechern e splter weke bearbeien

Zur Weiterbearbeitung wahlt man den Tab Themen aus. Dieser Schritt kann Gbersprungen werden,
wenn im Benutzer-/Institutionenaccount das Themengebiet im Profil vorbelegt wurde und die
Vorbelegung nicht gedandert werden soll . Es handelt sich um eine Pflichtangabe fiir die Deutsche
Nationalbibliothek. Aufgelistet ist die oberste Ebene der DDC-Klassifikation. Es muss mindestens ein
Themengebiet durch Hinzufligen ausgewahlt werden.



Publiationsform > Datei hochladen |-+ Titeldaten eingeben -@ Hinterlegen

Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt

© Themengebiete

Sprachwissenschaften, Linguistik

Suche nach Fachgebiet: Zuriicksetzen

Landwirtschaft
Architektur
Sport
Chemie
figen] Christliche Religion
figen| Landschaftsgestaltung, Raumplanung, Umweltschutz
ficen| Handel, Kommunikation, Verkehr
Volks- Vélkerkunde
Informatik, Datenverarbeitung
Geowissenschaften
Wirtschaft, Arbeit, Wirtschaftsgeschichte
Erziehung, Schul- und Bildungswesen
Englische Sprach- und Literaturwissenschaft
Statistik
figen] Allgemeines, Wissenschaft
fiagen| Geschichte
ficen] Geografie
figen| Deutsche Sprach- und Literaturwissenschaft
[Hinzufigen] Alte Geschichte, Archaologie
inzufiigen] Hauswirtschaft
[Hinzufigen] Klassische Sprach- und Literaturwissenschaft
Sprachwissenschaften, Linguistik
[Rinzufigen] Recht
inzufigen| Schrift, Buch, Bibliothek
figen] Biowissenschaften, Biologie
figen| Betriebswirtschaft, Management
figen] Mathematik
Hinzufigen| Medizin
Hinzufigen] Militar
[Hinzufiigen] Mussik
[Hinzufigen] Natur, Naturwissenschaften allgemein
[Hinzufigen] Publizistik
i Ubrige germanische Sprachen

Zur Weiterbearbeitung wahlt man den Tab Hinterlegen aus. Im letzten Schritt wird auf die Beachtung
des Urheberrechtes einerseits und auf die Leistungen des Betreibers (die USB) andererseits
hingewiesen. Die Datenverarbeitung wird abgeschlossen durch Klick auf Bedingungen akzeptieren
und Eintrag zur Begutachtung freigeben am FuB der Seite.

& * Sie kénnen die Daten jetzt ohne Volltext hlnterlegen Wenn Sie nachtraglich einen Volltext hochladen mochten, gehen Sie zurtick zum Schritt Datei hochladen, um dort die
ien auf den rzu gen. Sobald Sie Ihren Eintrag zur Begutachtung freigegeben haben, ist das Hinzufugen einer Volitextdatei nicht mehr moglich!

Publkationsform ~» Datel hochiaden —» Titeldaten eingeben '~ Themen - [IICINTIN
Einver ung: Abgabe einer hen hung bzw. + gung von P ohne Volitext auf KUPS

Sofern die Abgabe einer elektronischen Veroffentlichung bzw. die Hinterlegung von Publikationsdaten ohne Volitext durch einen anderen Einreicher als den Autor/die Autorin selbst erfoigt,
wurden die folgenden Bedingungen mit dem Autor/der Autorin durch den Einreicher abgeklart.

Durch den Klick auf "Bedingungen akzeptieren und Eintrag zur Begutachtung freigeben" erklaren Sie sich mit folgenden Bedingungen einverstanden:
Rechteeinraumung und Pflichten des/der Autors/in

Der/die Autor/-in raumt der Universitats- und Stadtbibliothek K6In (nachfolgend USB genannt) das einfache nicht-ausschlieliche, zeitlich unbeschrankte und unentgeitliche Recht ein, die
Publikation einschlieRlich des Abstracts und der Metadaten offentlich auf ihrem Repositorium fur die Benutzung im Internet zuganglich zu machen, zu verbreiten, zu vervielfaltigen und zu
speichern. Das Recht gilt fir alle bekannten und noch nicht bekannten Nutzungsarten,

Zur Gewahrleistung der Langzeitarchivierung und der Barrierefreiheit wird der USB das Recht eingeraumt, Kopien zu erstellen oder die Verdffentlichung in ein anderes elektronisches oder
physisches Format zu konvertieren.

Dervdie Autor/- In ist mit der Erganzung bzw. Bearbeitung der gelieferten Metadaten der Veroffentlichung nach bibliothekarischen Standards durch die USB einverstanden.

Der/die Autor/in raumt der USB das Recht ein, die P 1 und die Archiven und ggf. Aggregatoren und D: 1 mit nationalem, r oder fachlichem
Sammelauftrag zur Bereitstellung und Archivierung nach dem jeweils geltenden Recht unentgeltlich zur Verfigung zu stellen (z.8. Deutsche Nationalbibliothek, FID-| Blbhotheken)

Der/die Autor/- in behalt weiterhin das Recht, seine/ihre Publikation als Ganzes oder in Teilen fur eine spatere Verdoffentlichung (2.B. in einem kommerziellen Verlag) zu verwenden, soweit keine
Rechte eingeschrankt werden, die dieser Erklarung entgegenstehen.

Urheber- und Personlichkeitsrechte, Ansprache Dritter

Enthalt die Publikation personenbezogene Daten (Lebenslauf, Adressen, Widmungen 0.a.) entscheidet der/die Autor/in, inwieweit diese Daten in der elektronischen Fassung, die in KUPS
eingestellt wird, enthalten sind. Mit der Ubertragung der elektronischen Version in KUPS gestattet der/die Autor/in der USB die evtl. vorhandenen personenbezogenen Daten zu speichern und zu
veroffentlichen.

Der/die Autor/in gestattet der USB auRerdem, die von ihm/ihr in den Metadaten erfassten eigenen und fremden personenbezogenen Daten zu verdffentlichen. Die gleichen Rechte sollen auch
im Falle der Weitergabe an die im vorangegangenen Abschnitt genannten Einrichtungen gelten.

Der/die Autor/- in versichert, dass mit der elektronischen Publikation oder Teilen davon keine Rechte Dritter (2.B. Verlage, Miturheber), verletzt werden und nicht gegen gesetzliche Vorschriften
verstoBen wird. Er/sie stelit die USB von etwaigen Rechten Dritter frei. Dies umfasst auch die Kosten der erforderlichen Rechtsvertretung, die der USB entstehen. Werden nach der
Veroffentlichung vermeintliche oder reale Verletzungen von Rechten Dritter geltend gemacht, ist der/die Autor/in verpflichtet, die USB umgehend davon in Kenntnis zu setzen. Die Bibliothek ist
berechtigt, in diesem Fall die Bereitstellung der Publikation im Internet in Teilen oder komplett auszusetzen.

Im Falle mehrerer Autoren oder mehrerer Urheber versichert der /die unterzeichnende Autor/in, im Namen aller Mitbeteiligten zu handein.



Leistungen des Betreibers

Die Bereitstellung der Verdffentlichung iiber das Internet erfolgt durch die USB solange, wie es im Rahmen technischer Entwicklungen mit vertretbarem Aufwand maglich ist, mindestens aber 5
Jahre ab Aufnahme in das Repositorium.

Bei VerstoBen gegen die wissenschaftliche Integritat bei der Veroffentlichung von Inhalten, die dem guten Ruf der UzK schaden konnten, sowie bei Publikationen, die extremistische,
verfassungsfeindliche, gewaltverherrlichende, pornografische oder anderweitige strafbare Inhalte aufweisen, ist die USB berechtigt, die Inhalte ganz oder teilweise ohne Vorankandigung aus
KUPS zu entfernen.

Die USB gewahrleistet, dass bei einer notwendigen Konvertierung in ein anderes Datenformat oder eine andere physische Form die Integritat des Inhaltes gewahrt bleibt.

Absc (Dissertatit Habilitati Pra

Dervdie Autor/-In bestatigt, dass die abgelieferte elektronische Version (mit Lebenslauf/ohne Lebenslauf) der Dissertation/Habilitation/Prifungsarbeit mit der von der Fakultat/dem
Prisfungsausschuss angenommenen und genehmigten Fassung vollstandig Gbereinstimmt. Nachtragliche Anderungen an dieser Fassung sind nur mit ausdriicklicher Genehmigung des
Dekanats/der Fakultat/der Prufungsamtes méglich.

Hinweis

Dem/der Autor/- in ist bekannt, dass das Repositorium der USB regelmaRig durch Suchmaschinen (z.B. Google, Google Scholar, Base) indexiert bzw. geharvestet wird und Inhalte (Volitexte,
Metadaten) recherchierbar sind

Wichtig: Bei allen Abschlussarbeiten (Dissertationen, Habilitationen, Prafungsarbeiten) ist zusatzlich der Autorenvertrag ausgefalit auszudrucken.

Stand: April 2020

Bedingungen akzeptieren und Entrag zur Begutachtung freigeben Engaben speichem und spater wekter bearbeien

VIl.  Datensatz im Redakteursbereich zur Freigabe

Der Datensatz befindet sich jetzt im Redakteursbereich und wird nach Kontrolle durch einen
Redakteur freigeschaltet.

VIIl.  Ansicht im eigenen Konto

Uber Mein Konto -> Publikationen verwalten stehen alle Datensitze zu Verfiigung, die unter dem
eigenen Account erfasst wurden. Die Liste kann nach verschiedenen Auswahlkriterien angezeigt
werden: In Bearbeitung, In Begutachtung, Veroffentlicht, Geloscht.

| @ Hilfe
Importieren aus BibTeX |Z|
M In Bearbeitung. 4 In Begutachtung. [ Veréffentlicht. [ Geloscht.

Letzte . s Status des
i Titel Publikationsform 2
Anderung ‘ Eintrags

f;g;z 2020 Verbal Expressions of Geographical Information Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel In Bearbeitung

22 Dez 2020

12'5792 Modelling in digital humanities: Signs in context Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel In Bearbeitung
iz 2l Anleitung zur Erstellung von Annotationsrichtiinien Be'trag. e Bl e iRt and od e In Begutachtung ()]
10:49 einem juristischen Kommentar -
17 Dez 2020 A Sha.red Task fOlt the Digital Humanities Chapter 3: Description of Submitted Guidelines Zeitschriftenartikel oder Zeltungsartikel in Begutachtung
10:16 and Final Evaluation Results

16 Dez 2020 Prologe statistisch. Zur Erganzung qualitativer Zugange zur Poetologie der 5 ; s ; £

14:48 mittelhochdeutschen Literatur durch quantitative Analysen. ZEISEl Shar Be orer dl At iBteshicine

02 Jul 2020 Digitalisierung - ein zentrales Aufgabengebiet der Universitats- und Stadtbibliothek Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder Versffentlicht

06:51 Koln. einem juristischen Kommentar

01 Jul 2020 - : " . > . : : .

13:59 Informationskompetenz an der USB K6ln - aller Anfang ist schwer Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte Veroffentlicht

01 Jul 2020 . : : : 5 -

e Das Online-Tutorial der USB Koln Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte Veroffentlicht

[ 8 o& ola [x] ola [

IX Import eines BibTex-Datensatzes

Der Import eines BibTeX-Datensatzes verlduft analog. Als Import-Option wird BibTeX ausgewdhlt.



Importieren &s | BbTeX B3] importieren

[ In Bearbeitung. [JIn Begutachtung. [JVeroffentlicht. [JGeloscht.

‘Letzte Anderung Bl Titel lPublikatignsfgrm|Status des Eintrgg;' ‘

Keine Eintrage
| [x] ojoss|a ola [} I

o Bl v e ]

Mit Copy&Paste kann der BibTeX-Datensatz ins Eingabefeld tibertragen werden. AnschlieBend wird
der Import-Prozess gestartet.

Datensatz einflgen (Copy&Paste) Datensatz aus Datei hochladen

@Rincollection{ Reiter2020ac,

Title = {{Anleitung zur Erstellung von
Annotaticnsrichtlinien}},

Address = { Berlin },

Author = { Nils Reiter },

Editor = { Nils Reiter and Axel Pichler and Jonas Kuhn },
Beoktitle = {{Reflektierte Rlgorithmische Textanalyse.
Interdisziplinédre(s) Arbeiten in der CRETA-Werkstatt}}, —

Pages = { 193-202 },
Publisher = { De Gruyter }, v
Month = { July },

)

ohne Import

Beim folgenden Import werden gelb hinterlegte Warnmeldungen ausgeldst, die ohne Bedeutung
sind. Der Datenimport liefert unterschiedlich gute und vollstidndige Daten in Abhangigkeit vom
BibTeX-Code. Es sollte nur Standard-Code verwendet werden. Spezielle Makros werden nicht
verarbeitet und fiihren zu Fehlermeldungen und zum Abbruch.

/Q\ Uberspringe jahr ' 2020

/0\ Uberspringe Monat * ju'

o Import abgeschlossen: 1 Eintrag/Eintrage importiert.

LIS ECIEN >  Datei hochleden & Titeldaten
Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt

© Publikationsform a

eben Themen -+ Hinterlegen

© Buch, Tagungsband oder juristischer Kommentar
Ein bei einem Verlag oder im Selbstverlag erschienenes Buch, ein Handbuch, ein Tagungsband, ein juristischer Kommentar etc.

O Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel
Ein Artikel, ein Aufsatz, eine Rezension in einer Zeitschrift oder einer Zeitung

®

) Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder einem juristischen Kommentar
Ein Kapitel oder Abschnitt eines Buches, ein Lexikonartikel, ein Beitrag in einem juristischen Kommentar

© Veranstaltungsbeitrag
Beitrag oder Prasentation auf einer Veranstaltung, einer Tagung oder einem Kongress, z.B. ein Paper bzw. Langabstract, ein Vortrag, ein Poster, eine Vorlesung 0.a. Sollte der Beitrag in
einem Buch, einem Tagungsband oder einer Zeitschrift veroffentlicht worden sein, dann verwenden Sie bitte stattdessen den Typ "Beitrag in einem Buch ..." oder "Zeitschriftenartikel und
Zeitungsartikel". Vollstandige Tagungs- bzw. Kongressbande werden unter der Publikationsform "Buch ..." erfasst.

O Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte
Ein Preprint einer Veroffentlichung, ein Forschungs- oder Projektbericht, ein Arbeitspapier, ein Diskussionspapier u.a.

D Zeitschrift, Zeitung oder Periodische Veroffentlichung
Ein Zeitschriftenheft, ein Zeitungsheft, ein Jahrbuch oder ein Jahresbericht und andere periodisch erscheinende Veroffentlichungen (ohne Schriftenreihen)

© Hochschulschrift
Eine an der Universitat zu Koln eingereichte Abschlussarbeit (Bachelor, Master, Diplom, Magister etc.), eine Dissertation oder Habilitationsschrift.

© Dissertations-Abstract
Abstract der Dissertation (nur fiir Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat)

O Sonstiges
Nicht durch diese Kategorien abgedeckte Dokumentenarten

Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt




Die weiteren Schritte sind die gleichen wie beim DOI-Import beschrieben.

X Import eines EndNote-Datensatzes

Als Import-Option wird EndNote gewahlt.

Neuer Fintrag
Importieren au§  EndNote B3] importieren

[JIn Bearbeitung. [JIn Begutachtung. [JVeroffentlicht. [JGeloscht.

’Letzte Anderung Dl Titel |Pub|ikationsform‘ Status des Eintrag§| '

Keine Eintrage
\ [X] oo ® OB [x] ||

B soote auger

Der EndNote-Code wird mit Copy&Paste in die Erfassungsmaske eingetragen und der Import

gestartet.
Datensatz einflgen (Copy&Paste) Datensatz aus Datei hochladen
$0 Journal Article -
3 Ciuls, 2. il
$A Eide, C. }
$D 2017 =

$T Mcdelling in digital humanities: Signs in context
$B Digital Schelarship in the Humanities =
3V 32

$P 33-48¢

$2 Apr

%! Modelling in digital humanities: Signs in context v
3@ 2055-7671

hne Import Eintrage imp

Die beim Datenimport auftretenden gelb unterlegten Warnmeldungen kénnen ignoriert werden. Der
Datenimport liefert Daten unterschiedlicher Qualitat in Abhdngigkeit vom EndNote-Code. Es darf nur
Standard-Code ohne Makros verwendet werden, um Fehlermeldungen zu vermeiden.



/Q\ Use of uninitialized value in string eq at (eval 160) line 425.
[Q\\ Use of uninitialized value in string eq at (eval 160) line 425.

o Import abgeschlossen: 1 Eintrag/Eintrage importiert.

Publikationsform  [glivEIGITTa D] Titeldaten eingeben Themen —* Hinterlegen

Eingaben speichern und spter weiter bearbeiten Nachster Schritt

© Publikationsform 8

© Buch, Tagungsband oder juristischer Kommentar
Ein bei einem Verlag oder im Selbstverlag erschienenes Buch, ein Handbuch, ein Tagungsband, ein juristischer Kommentar etc.

Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel
Ein Artikel, ein Aufsatz, eine Rezension in einer Zeitschrift oder einer Zeitung

© Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder einem juristischen Kommentar
Ein Kapitel oder Abschnitt eines Buches, ein Lexikonartikel, ein Beitrag in einem juristischen Kommentar

© Veranstaltungsbeitrag
Beitrag oder Prasentation auf einer Veranstaltung, einer Tagung oder einem Kongress, z.B. ein Paper bzw. Langabstract, ein Vortrag, ein Poster, eine Vorlesung o.a. Sollte der Beitrag in
einem Buch, einem Tagungsband oder einer Zeitschrift veroffentlicht worden sein, dann verwenden Sie bitte stattdessen den Typ "Beitrag in einem Buch ..." oder "Zeitschriftenartikel und
Zeitungsartikel". Vollstandige Tagungs- bzw. Kongresshande werden unter der Publikationsform “Buch ..." erfasst.

© Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte
Ein Preprint einer Veréffentlichung, ein Forschungs- oder Projektbericht, ein Arbeitspapier, ein Diskussionspapier u.a.

© Zeitschrift, Zeitung oder Periodische Veroffentlichung
Ein Zeitschriftenheft, ein Zeitungsheft, ein Jahrbuch oder ein Jahresbericht und andere periodisch erscheinende Veroffentlichungen (ohne Schriftenreihen)

© Hochschulschrift
Eine an der Universitat zu KoIn eingereichte Abschlussarbeit (Bachelor, Master, Diplom, Magister etc.), eine Dissertation oder Habilitationsschrift.

© Dissertations-Abstract
Abstract der Dissertation (nur far Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat)

© Sonstiges
Nicht durch diese Kategorien abgedeckte Dokumentenarten

Eingaben speicher und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt

Die folgenden Schritte sind die gleichen wie beim DOI-Import.

IX.  Alternative Datenerfassung: Manueller Eintrag
Es ist moglich, Datensatze manuell anzulegen. Dazu wahlt man Neuer Eintrag.

Uber KUPS Suchen Blattern Statistk Mein Konto

Start

@ Hilfe P=————

Moty e
Importieren aus | BbTex B3] iroortieren |
[Oin Bearbeitung. [JIn Begutachtung. [JVeroffentlicht. [JGel6scht.
Letzte Anderung @) Titel [WWU
Keine Eintrage
[x] ceolo 8 oo [x] L

e - T




LG EAlG > Datei hochladen Titeldaten eingeben Themen -* Hinterlegen
Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt

2 Publikationsform a

© Buch, Tagungsband oder juristischer Kommentar
Ein bei einem Verlag oder im Selbstverlag erschienenes Buch, ein Handbuch, ein Tagungsband, ein juristischer Kommentar etc.

Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel
Ein Artikel, ein Aufsatz, eine Rezension in einer Zeitschrift oder einer Zeitung

Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder einem juristischen Kommentar
Ein Kapitel oder Abschnitt eines Buches, ein Lexikonartikel, ein Beitrag in einem juristischen Kommentar

O Veranstaltungsbeitrag
Beitrag oder Prasentation auf einer Veranstaltung, einer Tagung oder einem Kongress, z.B. ein Paper bzw. Langabstract, ein Vortrag, ein Poster, eine Vorlesung 0.a. Sollte der Beitrag in
einem Buch, einem Tagungsband oder einer Zeitschrift veroffentlicht worden sein, dann verwenden Sie bitte stattdessen den Typ "Beitrag in einem Buch ..." oder "Zeitschriftenartikel und
Zeitungsartikel". Vollstandige Tagungs- bzw. Kongressbande werden unter der Publikationsform "Buch ..." erfasst.

Preprints, Arbeitspapiere oder Berichte
Ein Preprint einer Veroffentlichung, ein Forschungs- oder Projektbericht, ein Arbeitspapier, ein Diskussionspapier u.a.

Zeitschrift, Zeitung oder Periodische Veroffentlichung
Ein Zeitschriftenheft, ein Zeitungsheft, ein Jahrbuch oder ein Jahresbericht und andere periodisch erscheinende Veroffentlichungen (ohne Schriftenreihen)

Hochschulschrift
Eine an der Universitat zu Koln eingereichte Abschlussarbeit (Bachelor, Master, Diplom, Magister etc.), eine Dissertation oder Habilitationsschrift.

Dissertations-Abstract
Abstract der Dissertation (nur fur Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat)

© Sonstiges
Nicht durch diese Kategorien abgedeckte Dokumentenarten

Eingaben speichern und spater weiter bearbeiten Abbrechen Nachster Schritt

Der Workflow folgt den gleichen Schritten wie beschrieben: Publikationsform auswahlen ->
Titeldaten eingeben-> Themen -> Hinterlegen. Alle erforderlichen Daten miissen manuell in die
Datenfelder eingetragen werden

Stand: Juni 2021

Anhang: Tipps zur Erfassung von Publikationsdaten

Dubletten liberpriifen

Es ist moglich, dass der Beitrag schon automatisch vom Verlag eingespielt wurde. Eine Dublette Iasst
sich schnell finden, indem Sie die Funktion ,,Blattern nach Verfasser/Herausgeber” nutzen und sich
eine Ubersicht der Publikationen des Autors nach Publikationsform anzeigen lassen Evtl. wird auch

IM

bei der Eingabe im Feld ,Titel” eine Dublette angezeigt.

Auswahl der richtigen Publikationsform:

Die richtige Auswahl entscheidet Gber die passenden Eingabe-Felder im Erfassungsworkflow. Die
einzelnen Felder missen entsprechend ausgefillt werden, nicht alle Metadaten in das Titelfeld
setzen! Sollte die Auswahl falsch getroffen worden sein, ist es einfacher die ID zu |6schen und eine
neue Publikation einzugeben.

Hinweise zu Publikationstypen:

o Zeitschriftenartikel oder Zeitungsartikel
Ein Artikel, ein Aufsatz, eine Rezension in einer Zeitschrift oder einer Zeitung



o Flllen Sie Schritt fuir Schritt moglichst alle Felder aus; Seitenangaben sind wichtig!

o Bei Rezensionen geben Sie als Zusatz ein: ,,Rezension zu:“ und danach Name
Autor/Hrsg. und Titel des rezensierten Werkes. Unter , Titel der Zeitschrift” ergdnzen
Sie die Angaben der Rezensionszeitschrift.

e Beitrag in einem Buch, einem Tagungsband oder einem juristischen Kommentar
Ein Kapitel oder Abschnitt eines Buches, ein Lexikonartikel, ein Beitrag in einem juristischen
Kommentar, ein Teil eines Buches/Tagungsbandes/Lexikon/Worterbuches

o Fillen Sie Schritt fur Schritt moglichst alle Felder aus; Seitenangaben sind wichtig!

o Beitrag im Tagungsband/Proceedings: das Feld ,Abstract” kann fiir Angaben zur
Tagung (Ort, Zeitraum, Infos) genutzt werden. Der Publikationstyp
,Veranstaltungsbeitrag” ist nur unmittelbar nach einer Prasentation auf einer
Konferenz zu wahlen, dltere Beitrage sind in der Regel als ,,Beitrag im Tagungsband”
aufzunehmen.

o Beitrag im Lexikon/Wérterbuch: der Titel ist naturgemaR kurz und besteht meist nur
aus einem Wort. Angaben zum Band, Seite und/oder Zeile sind deshalb wichtig. Aus
der Titelangabe des Worterbuches erklart sich der kurze Titel. Eine Angabe
,Lexikonbeitrag” etc. ist nicht notig

e Veranstaltungsbeitrag
Beitrag oder Prasentation auf einer Veranstaltung, einer Tagung oder einem Kongress, z.B.
ein Paper bzw. Langabstract, ein Vortrag, ein Poster, eine Vorlesung 0.4. Sollte der Beitrag in
einem Buch, einem Tagungsband oder einer Zeitschrift veroffentlicht worden sein, dann
verwenden Sie bitte stattdessen den Typ "Beitrag in einem Buch ..." oder "Zeitschriftenartikel
und Zeitungsartikel". Vollstandige Tagungs- bzw. Kongressbande werden unter der
Publikationsform "Buch ..." erfasst.

Nur Publikationsdaten, keine Volltexte

Es sollten bevorzugt nur Publikationsdaten erfasst werden. Das Hochladen eines Volltextes ist nicht
notwendig. Ignorieren Sie die Aufforderung des Systems, eine PDF-Datei oder dhnliches einzugeben.
Geben Sie vorzugsweise stattdessen die DOI zur Verlagsseite der Publikation an.



